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1. PREAMBULO:

Esta Secretaria cuenta con acta de entrega — recepcion de la gestion anterior firmada por
el Profesor Eduardo Siva Paniagua en octubre de 2016, como Secretario de Interior y
Vivienda saliente.

Lo correspondiente a ésta Secretaria es la organizacion interna de los bienes propiedad
del Sindicato, vigilar el buen uso y aprovechamiento de todos los bienes e insumos con los
que cuenta el Sindicato Unico de Trabajadores Docentes del Colegio Nacional de
Educacion Profesional Técnica (SUTDCONALEP), atender via oficialia de partes toda la
correspondencia del Sindicato y mantener enterado al presidente de la Comision de
Vigilancia, asi como el resguado y canalizacibn de los oficios ingresados, realizar
conjuntamente con la Secretria General los nombramientos necesarios; realizar las
gestiones ante el ISSSTE para tramitar las diversar prestaciones a que tienen derecho los
afiliados del SUTDCONALEP; tramitar y resolver conjuntamente con la Secretaria de
Organizacion y Propaganda las problematicas que se presenten en lo que respecta a
previsién social, rendir un informe anual de los trabajos realizados en Asamblea General

Anual.

2. OBLIGACIONES:

Con fundamento en el Capitulo X DE LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES DEL
COMITE EJECUTIVO GENERAL, articulo 40, con sus respectivos incisos de los Estatutos
del SUTDCONALEP, se presenta el Informe Anual de la Secretaria del Interior y Vivienda
(SIV).
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3. DESARROLLO:

En éste intervalo de tiempo la SIV trabajé en el registro de los bienes: como equipo y
materiales e insumos propiedad del SUTDCONALEP, se presenta a continuacion el
listado.

3.1 INVENTARIO DEL EQUIPO.

TABLA 1

CAJA DE GRAPAS NUEVA

- NO-BREAK NB 500 121309309730 PZ 1 SERAPIO

_ CAFETERAS HAMILTON BEACH Pz 2 SERAPIO
CALCULADORAS DE BOLSILLO 2 BARRILITO 1 PZ 3 SERAPIO
NET IT
CALCULADORAS DE BOLSILLO EN USO NET PZ 2 SERAPIO
IT
HP DE ESCRITORIO 5CM34401KS MOUSE PZ 1 SERAPIO
TECLADO Y CABLES
HP DE ESCRITORIO 5CM34401Q8 CON PZ 1 SERAPIO
MOUSE TECLADO Y CABLES

_ CONTACTO STEREN DE 6 ENTRADAS PZ 1 SERAPIO
DISPENSADOR DE AGUA MABE SERIE PZ 1 SERAPIO
13112829NA0635

- KIT DE ENGRAPADORA CON QUITAGRAPAS Y =¥4 1 SERAPIO
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PEGASSO 333 CON 3 ORIFICIOS

PERFORADORA NEGRA OFICCER DE 2 Pz 1 SERAPIO
ORIFICIOS

SILLON EJECUTIVO NEGRO Pz 1 SERAPIO
SILLA ESCRITORIO 01252014 PZ 1 SERAPIO

_ ENGRAPADORA NUEVA Pz 1 SERAPIO
ESCRITORIO DE OFICINA TIPO "L°"COLOR Pz 1 SERAPIO
CAFE
_ EXTENSION AMARILLA DE 3 MTRS. Pz 1 SERAPIO
_ EXTENSION ANARANJADA DE USO RUDO Pz 1 SERAPIO
_ FOLIADORAS DE ACERO MAE-FOM-07 PZ 2 SERAPIO
_ GUILLOTINA SWINGLINE DE MADERA P133441 Pz 1 SERAPIO
IMPRESORA LASER HP VNB3Q75243 CON PZ 1 SERAPIO
CABLE USB Y CORRIENTE
IMPRESORA LASER HP VND3V72470 CON PZ 1 SERAPIO
CABLE USB Y CORRIENTE
MULTIFUNCIONAL HP OFFICE CEJET PRO PZ 1 SERAPIO
8600 CN37AB3HDG CON CABLES
_ MULTIFUNCIONAL EPSON L 355 PZ 1 SERAPIO
- LAP-TOP HP GRIS 5CG34109MK CON CABLE PZ 1 SERAPIO
LAP-TOP HACER 45104903366 CON CABLE PZ 1 SERAPIO
CARGADOR
LAP-TOP HP 10045CG34109KV CON CABLE PZ 1 SERAPIO
CARGADOR
_ CARGADOR STEREN PZ 1 SERAPIO
_ MAGAFONO MG-600 STEREN 12 VOLTS Pz 1 SERAPIO
_ MEMORIA DE 16 GB KIGNSTON PZ 1 SERAPIO
- PERFORADORA OFICCER DE COLOR GRIS Pz 1 SERAPIO
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SILLAS DE PLASTICO Pz 7 SERAPIO
VENTILADOR DE PIE BLANCO Pz 1 SERAPIO
LAPTOP HP MOD. HP240 NO. SERIE Pz 1 IZTACALCO
5CG3414KVW

SACAPUNTAS ELECTRICO DE ESCRITORIO PZ 1 IZTACALCO

RIHAN mr. MOD. TY835

IMPRESORA HP MOD. LASERJET M1212nf PZ 1 IZTACALCO
MFP NO. SERIE CNJ8F8R4C4

IMPRESORA EPSON L355 MOD. C462J NO. PZ 1 IZTACALCO
SERIE *S3YK231886*

- CAMARA SONY MOD. 6503455 Pz 1 IZTACALCO
ENFRIADOR MABE MOD. EMO1PB NO. SERIE PZ 1 IZTACALCO
13112829NAO530

_ SILLAS EJECUTIVAS Pz 2 IZTACALCO

_ ESTANTES S/N METAL 45x91x183CM Negro PZ 2 IZTACALCO

_ GABINETE C/CERRAD ARM/SN PZ 1 IZTACALCO

_ TELEFONOS DE OFICINA PZ 2 IZTACALCO
ARCHIVEROS DE MADERA MOD. C/U CON 3 PZ 2 IZTACALCO
CAJONES
ESCRITORIO CON BASE DE MADERA MOD. PZ 1 IZTACALCO
CON 2 CAJONES
ESCRITORIO CON BASE DE METAL MOD. PZ 1 IZTACALCO
CON 4 CAJONES
ESTANTE METALICO MOD. 45x91x183CM PZ 1 IZTACALCO
METAL

_ SILLONES COLOR VERDE Pz 2 IZTACALCO
MESAS PARA MAESTRO ESTRUCTURA PZ 2 IZTACALCO
METALICA

_ SILLA EJECUTIVA Pz 1 IZTACALCO
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SILLONES COLOR NEGRO Pz 2 IZTACALCO

SILLAS PARA MAESTRO FORRADAS Pz 7 IZTACALCO

ARCHIVERO METALICO DE 4 VAGETAS Pz 1 IZTACALCO

INVENTARIO DE INSUMOS Y MATERIALES

TABLA 2

_ BROCHES BACO Pz SERAPIO
CAJA DE SUJETADOCUMENTOS DE 1 PZ 1  SERAPIO
PULGDA 9 PZAS MAE
_ CARPETAS VERDE TAMANO CARTA Pz 11  SERAPIO
CARPETA PARA MEMORANDUM PZ 1  SERAPIO
VERDE
CARPETA TAMANO OFICIO COLOR Pz 1 SERAPIO
VERDE
_ CARPETAS PARA ARCHIVAR T/C 1 1/2" PZ 2  SERAPIO
_ CARPETA T/C 3" Pz 4  SERAPIO
_ PLIEGOS DE CARTULINA BLANCA PZ 20 SERAPIO
_ CD-R SONY DE 700 MBS. Pz 50 SERAPIO
CHAROLA PORTAPAPELES DE 2 PZ 1 SERAPIO
NIVELES NEGRO
CHAROLA PORTAPAPELES PZ 1 SERAPIO
TRANSPARENTE DE 3 NIVELES
_ CINTA CANELA Pz 6  SERAPIO
_ CLIPS NUM 1 CON 100 PZAS C/U CJ 1 SERAPIO
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KITH DE CLIPS DE COLORES 100 Pz 1 SERAPIO
JUMBO 500 DEL NUM 1
_ CLIP DEL NUM 2 100 PZAS C/U CJ 10 SERAPIO
CAJA DE CLIPS DEL NUM 2 CLIP CJ 1 SERAPIO
MARIPOSA
CAJA DE CLIPS DEL NUM 3 CON 100 cJ 19 SERAPIO
PZAS C/U
_ PORTACLIPS CON CLIPS DE COLORES PZ 20 SERAPIO
_ COJINES PARA TINTA Pz 4  SERAPIO
BLOCKS DE COMPROBANTE DE BK 5  SERAPIO
GASTOS
_ CORDON PARA GAFETE AZUL Pz 20 SERAPIO
_ CUENTA FACIL Pz 2 SERAPIO
_ CUTTER AMARILLO OFFICE DEEPOT Pz 2  SERAPIO
_ FOLDERS COLOR VERDE Pz 50 SERAPIO
_ PORTAGAFETES Pz 9  SERAPIO
_ GOMAS BLANCAS PELICANO Pz 20 SERAPIO
CARTUCHOS IMPRESORA HP PRO 860 Pz 4  SERAPIO
COLOR AMARILLO
CARTUCHOS IMPRESORA HP PRO 860 Pz 4  SERAPIO
COLOR CIAN
CARTUCHOS IMPRESORA HP PRO 860 Pz 3  SERAPIO
COLOR MAGENTA
KIT DE LAPICES 10 PZ Y UN PLUMON KT SERAPIO
P/PIZARRON
_ LAPICES EN USO. Pz 6 SERAPIO
MARCADORES DE CERA COLOR Pz 2  SERAPIO
NEGRO
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MARCADORES DE CERS COLOR Pz 8  SERAPIO
NEGRO EN USO,
MARCADORES PARA PIZARRON Pz 2  SERAPIO
BLANCO VD Y NG
_ MARCATEXTOS COLOR VERDE ASOR Pz 5  SERAPIO
_ PLIEGOS PARA MICAS Pz 4 SERAPIO
MINAS DEL NUM 5 2 TUBOS CON 12 TB 2  SERAPIO
PZAS C/U
MINAS DEL NUM 7, TUBO CON 12 PZAS B 6  SERAPIO
C/U
PIZARRON BLANCO 1.20 X 90 CMS Pz 1  SERAPIO
FOLIO 223015
PLACA CONMEMORATIVA DE 90 X 78 Pz 1 SERAPIO
CMS.
_ PLUMAS AZUL TURQUESA PZ 12 SERAPIO
_ PLUMAS TINTA AZUL Pz 17  SERAPIO
_ PLUMAS VARIOS COLORES Pz SERAPIO
_ BLOCKS DE POST IT BK 9 SERAPIO
SOBRES AMARILLOS TAMANO CARTA Pz 20 SERAPIO
CON CORDON ROJO
_ SOBRES COINT Pz 75 SERAPIO
_ SOBRES MANILA Pz 3  SERAPIO
_ SOBRES AMARILLOS OFICIO Pz 8  SERAPIO
SUJETADOCUMENTOS DE 2 Pz 7  SERAPIO
PULGADAS
CAJA DE SUJETADOCUMENTOS DE 1 CJ 1 SERAPIO
5/8 (4)
_ CAJAS DE SUJETADOCUMENTOS DEL CJ 2  SERAPIO
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FRASCOS TINTA PARA SELLO AZUL Y PZ 2  SERAPIO
NEGRO

_ PIZARRON DE CORCHO Pz 1 IZTACALCO
CAJAS DE ARCHIVO CON CJ 17  1ZTACALCO
DOCUMENTACION
CAJAS DE ARCHIVO CON PLAYERAS Y cJ 4  IZTACALCO
COSAS DEL SINDICATO

- PIZARRON PORCELANIZADO Pz 1 IZTACALCO

3.2 OFICIALIA DE PARTES.

Esta Secreraria implementd un formato digitalizado para el registro de toda la
correspondencia que ingresa por oficialia de partes; una vez registrados los documentos
se turnan, por correo electronico y en fisico, a los miembros del Comité Ejecutivo General
(CEG) vy los presidentes de las Comisiones Permanentes, segun corresponda. En una
tercera etapa se archivan los acuses, se cuenta con un archivo fisico de todos los oficios,
al mes de octubre se cuenta con un nimero de 1064 oficios ingresados por oficialia de

partes, ubicada actualmente en la oficina de Serapio Rendon 71 tercer piso. (ANEXO 1)

3.3 NOMBRAMIENTOS ENTREGADOS.

Se asisti6 a las asambleas de eleccidon de delegados y se realizaron en conjunto con la
Secretaria General los 19 nombramientos de los Delegados, de los siguientes planteles:

e Plantel Alvaro Obregon I

e Plantel Azcapotzalco

e Plantel Aragon

e Plantel Aztahuacan

¢ Plantel Comercio y Fomento Industrial (SECOFI)
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e Plantel Coyoacan

e Plantel Gustavo A. Madero I
e Plantel Iztacalco |

e Plantel Iztapalapa Il

e Plantel Iztapalapa V

e Plantel México — Canada

¢ Plantel Milpa Alta

e Plantel Santa Fe

e Plantel Tldhuac

e Plantel Tlalpan |

e Plantel Tlalpan Il

e Plantel Venustiano Carranza |
e Plantel Venustiano Carranza Il

e Plantel Xochimilco

3.4. CLIDDA

Se realizaron las gestiones pertinentes ante el ISSSTE para la obtencién de 105 citas para
los miembros de SUTDCONALEP que solicitan asistir a la Clinica de Deteccion y
Diagnostico Automatizado CLIDDA; donde se realiza un chequeo integral que incluye
examenes de sangre y orina, deteccion de cancer de mama y cervicouterino, antigeno
prostatico, densitometria 0sea, prueba de VIH, examen de vista, audiometria, chequeo
dental como parte de medicina preventiva, estos estudios tienen un valor econémico de

$ 8, 000.00 a $ 12,000.00
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3.5. PRESTAMOS PERSONALES

Se realizan las gestiones pertinentes para la obtenciébn de Préstamos Personales ante
ISSSTE logrando en préstamos personales un beneficio econémico para los compafieros

afiliados al SUTDCONALEP durante tres periodos, que comprende:

TABLA 3

$ 760,027.92 $ 703,506.84 $ 1'493,833.84
$ 692,791.42 $461,196.47 $ 1°153,987.89

$ 766,905.02 $ 558,833.05 $ 1'325,738.07
$ 3’973,559.80
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TABLA 4
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TABLA 5
PLANTEL ~ TOTALDE PRESTAMOS OTROGADOS ESPECIALES
ARAGON 2
(AzcapoOTZALCO 2
[GUSTAVOA MADERON | 3
U 1
e :
[izraeALPAT ] 3
—r 1
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TABLA G
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TABLA 7
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TABLA 8
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TABLA 9

[ S S =Y

[y

14

17/18



SINDICATO UNICO DE TRABAJADORES DOCENTES CONALEP

SECRETARIA DEL INTERIOR Y VIVIENDA
RENOVACION, HONESTIDAD, UNIDAD Y TRABAJO.

3.6 CONSAR.

Se asiste a la Feria de Afores los dias 30 de junio y 1 de julio, se observa que cada
trabajador que cotiza al ISSSTE Unicamente por laborar en CONALEP CDMX cuenta con
un ahorro apoximado entre $ 70,000 y $ 90,000. (ANEXO 3).

3.7. ADQUISICION DE PRESENTES.

Se adquieren en conjunto con la Secretaria de Deportes todos los presentes que se

entregaron a los ganadores en la festividad de fin de afio, el 15 de diciembre de 2016.

3.8. GESTIONES PENDIENTES DE LA SECRETARIA DE
INTERIOR Y VIVIENDA.

e Seguimiento puntual a los afiliados SUTDCONALEP que cuentan con un crédito
FOVISSSTE.

e Captacion de candidatos que desean ejercer su credito FOVISSSTE.

e Realizar campafia de difusion para los afiliados de los 27 planteles, para que cada
trabajador cuente con su estado de cuenta vigente de AFORES.

e Continuidad a los préstamos personales.

e Seguir gestionando servicio para los docentes a CLIDDA.
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